	新生醫護管理專科學校教職員離職申請單 

	職稱
	
	姓名
	
	人事

編號
	
	填表

日期
	

	身分證
字號
	
	出生日期
	年       月       日

	到校日期
	  年       月       日
	離職
生效日
(註4)
	 年       月       日

	離職

原因
	

	單位主管
	

	教務處
	

	人事室
	

	總務處
出納組
	
	總務處
保管組
	
	總務
主任
	

	會計室
	

	秘書室
	
	副校長
	
	校長
	


＊備註：1.教師離職應於聘約期滿前2個月提出。
        2.職員離職應於離職日或定期契約期滿前1個月提出。

        3.行政人員免會教務處。
        4.離職生效日(例如7月31日離職，生效日為8月1日)
